UBND XA VINH TRU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NHAN CHIiNH Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sb: 10 /KH-MNNC Vinh Tru, ngay 02 thang 10 ndm 2025
KE HOACH

Chuyén d6i s ciia treong mam non Nhan Chinh
Nam hoc 2025-2026

Can ctir K& hoach s6 19/KH-UBND ngay 08/8/2025 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc chuyén ddi s6 tinh Ninh Binh nim 2025;

Thuc hién ké hoach s6 27/KH-SGDPT ngay 19/9/2025 ctia S& Gido duc va
Dao tao tinh Ninh Binh vé chuyén déi s6 nganh Gido duc va PBao tao ndm 2025;

Truong mam non Nhan Chinh xay dung ké hoach chuyén ddi s6 nam hoc
2025 - 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Thuc hién chuyén d6i s6 nham nang cao hoat dong di¢n tur, tao ra cac gia
tri tang trudng moi cia xa hoi s6 vin minh, hién dai, nang cao hiéu qua quan ly,
diéu hanh, gitip Ban linh dao nha truong quan 1y cong viéc khoa hoc, minh
bach, giam bét thu tuc hanh chinh.

- Tang cuong chat luong nudi dudng cham séc gido duc tré: Ung dung cong
nghé vao giang day, danh gia tré, két ndi thong tin giira nha truong - gido vién - phu
huynh, dap tng yéu cau d6i méi gido duc: Gop phan thyc hién thanh cong Chuong
trinh gido duc mam non, phtt hop xu thé cach mang cong nghiép 4.0.

- Tang cuong sy tuong tac gitra gia dinh va nha truong: Gitp phu huynh
ndm bét kip thoi thong tin vé hoat dong, stc khoe, sy phat trién cua con em.
Pong thoi xdy dung méi truong gido duc hién dai, vin minh, tao hinh anh
chuyén nghié¢p, uy tin, nang cao thuong hi¢u cia nha truong.

2. Yéu cau

- Chuyén ddi sd phai dam bao tinh kha thi, phu hop véi diéu kién thuc té
cua truong, dam bdo tinh déng bd va bao mat thong tin, dir li¢u duoc s6 hoa,
quan ly tap trung, bado dam an toan, bado mat.

- Ung dung hi¢u qua trong cac hoat dong: Quan ly ho so, dit liéu tré, can
b0, gido vién, nhan vién. Quan ly tai chinh, co s¢ vat chit. Quan ly chat luong
nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

- Phat trién ning luc d6i ngii: Gido vién, nhan vién duoc tip huan ky ning
cong nghé thong tin dé sir dung thanh thao cac phan mém, ing dung. Khuyén
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khich gido vién timg dung céng nghé trong giang day, thiét ké bai giang dién ti,
hoat dong trai nghiém.

- Pam bao sy phdi hop chit ché gita nha truong, gia dinh va x3 hoi cing
tham gia, khai thac va sir dung hé thng s héa hiéu qua.

II. MUC TIEU CU THE

1. Cong tac lanh dao, chi dao diéu hanh, truyén thong

- Xay dung ké hoach chuyén ddi sé ndm hoc 2025 - 2026 va trién khai ké
hoach t6i tat ca can bo gido vién nhan vién va ngudi lao dong.

- Str dung ¢6 hiéu qua cong thong tin dién tir, 1ap chuyén muc va duy tri
cap nhat thudng xuyén tin, bai tuyén truyén, phd bién vé chuyén d6i s, Pé an
06 trén trang website.

- 100% ho so quan 1y tré, gido vién, nhan vién, co s¢ vat chat dugc sé hoa
va cap nhat thuong xuyén.

- Nang cao tinh minh bach, chinh xac trong quén 1y thu, chi tai chinh, céc
khoan dong gbdp cua cha me tré. Thuc hién viéc thu, chi khong dung tién mat.

2. Cong tac nuodi dudng, cham soc tré

- Str dung, khai thac hiéu qua thong tin, bao cao kip thoi trén hé théng co
sO dir liéu nganh.

- Sb hoa dir lidu vé tinh trang stc khoe, dinh dudng, can nang, chiéu cao
clia tré; két ndi truc tiép dé phu huynh theo doi hang ngay.

- Ung dung cong nghé trong quan 1y thuc don, khau phan in, bao dam
khoa hoc, an toan va cong khai.

- Thyc hién bao céo y té, dinh dudng bang phan mém, tranh sai sot, rat
ngan thoi gian xir 1y,

3. Cong tac giao duc

- 100% gi4o vién duoc tap huan va biét ing dung cong nghé thong tin,
phén mém hd tro trong soan giang, td chtrc hoat dong hoc.

- Tang cuong sir dung gido an dién tir, hoc liéu sb, video, hinh anh truc
quan nham tao hing thi cho tré.

- Xay dyng thu vién tai liéu sé dung chung dé chia sé va luu trit cic bai
giang, hoat dong gido duc.

. Phéi hop véi phu huynh va cong dong

- Ung dung phan mém, tng dung di dong (app, website, Zalo, facebook,
mesenger...) dé thong tin hai chiéu nhanh chéng, chinh x4c gitta nha truong va
phu huynh.

- 100% cha me tré thuc hién thanh thao ing sung Sisap dé ndp cac khoan



thu theo quy dinh.

- Cap nhat thuong xuyén cac hoat dong cua tré, gitip phu huynh theo doi
va phdi hop cung gido vién trong viéc chim soc, gido dyc tré.

- Cong khai cac thong tin quan 1y, hoat dong nudi dudng, gido duc dé tang
cuong tinh minh bach va su déng thuan.

. Phat trién niing lwe ddi ngii

- 100% cén bg, gido vién, nhan vién co hiéu biét vé chuyén ddi sd, kién
thirc va ky nang sb, sur dung duogc cac nén tang, dich vu ) phuc vu cong viéc.

- Tb chtrc bdi dudng k§ ning tmg dung CNTT va chuyén dbi sd cho
100% cén bg, gido vién, nhan vién.

- Hinh thanh déi ngli nong cdt ¢6 kha niang hd tro, tu van, trién khai
chuyén d6i s trong truong.

III. NHIEM VU, GIAI PHAP

1. Tang cwong cong tic linh dao, chi dao, diéu hanh, xiy dung thé
ché; kiém tra, giam sat hoat dong chuyén doi sé

- Trién khai cong tac chuyén doi sb t6i toan thé dang vién, can b gido
vién nhan vién 1am chuyén bién nhan thirc, quyét tAm cao cua tp thé, ca nhan
vé chuyén do6i so.

- Tép trung tuyén truyén ké hoach va trién khai huéng img Ngay chuyén
d6i s6 qudc gia va phong trao “Binh dan hoc vu $6”, gan véi nhiém vu trong tim
cuia nam hoc.

- Xay dung va trién khai Ké hoach ung dung CNTT, chuyén dbi s6 ngay
tir ddu nam hoc toi 100% can bd gido vién nhan vién.

- Phan cong can bd va mdt gido vién phu trach cong nghé¢ thong tin,
chuyén d6i sé va théng ké gido duc.

- Thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc quan 1y va khai thac sir dung dix
liéu, dam bao tuan thu cac quy dinh nha nudc vé an ninh mang, thong tin ca
nhan, quy dinh vé so hitu dit liéu va cac quy dinh phap luat khac ddi vai cac hé
thdng cong nghé thong tin, co so dit lidu, cac phan mém, ung dung dang trién
khai tai nha truong nhu: cac hé thong mang; cac phong hoc va trang thiét bi vé
CNTT; cong thong tin dién tir; hé thong quan 1y vin ban diéu hanh; hé thong co
so dir liéu va cac hé théng phan mém khac.

2. Pam bao diéu kién vé ha ting s0, an toan thong tin mang

2.1. V@ ha tang s6

- Trang bi day du may tinh, may in, tivi thong minh, thiét bi két ndi
internet phuc vu cong tac quan 1y va giang day.



- Bao dam hé théng mang internet voi tdc d6 6n dinh, phu song wifi toan
bd cac phong lam viée, 16p hoc, khu chirc nang.

- Ung dung phan mém quén 1y dinh dudng, quan 1y cong chirc vién chic,
quan ly van ban, co s¢ dit licu nganh, phén mém Misa, hé théng luu trir dir 1iéu
dién ttr va cac nén tang sé dung chung theo hudng dan cua nganh gido duc.

- Xay dung kho hoc li¢u dién tr, thu vién $6, cac cong cy hd trg giang day
truc quan, dé str dung cho gi4o vién.

- Thyc hién ting budc hién dai hoa co s¢ vat chat phuc vu chuyén doi sb,
phu hop vé6i diéu kién thyc té va ngudn lyc cta nha trudng.

- Ha tang s va an toan thong tin phai dugc duy tri, nang cap thuong xuyén,
dam bao hoat dong on dinh, lién tuc. C6 ké hoach dau tu, bd sung thiét bi sd héng
nam, tranh tinh trang lac hau, xuéng cap. Thudng xuyén giam sat, kiém tra dinh
ky viéc sir dung ha tdng s6 va tuan thu an toan thong tin trong toan trudng.

2.2. V¢ an toan thong tin mang

- Thiét 1ap hé thdng bao mat dit liéu, phan quyén truy cip rd rang cho can
bd, gido vién, nhan vién.

- Thuong xuyén sao luu dit liéu dinh ky dé phong ngira rii ro, mat mat
thong tin.

- Cap nhat, nang cép phﬁn mém diét virus, tuong Itra, bdo vé h¢ théng
mang va cac thiét bi két ndi internet.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé bao mat thong tin ca nhan cua tré,
phu huynh, gido vién va nhan vién trong qua trinh sir dung, luu trir dit lidu so.

- Tap huén, nang cao nhan thirc cho gido vién, nhan vién vé an toan thong
tin, k¥ ndng sir dung mang Internet an toan: khong like, khong binh luan, khong
chia sé, khong theo doi cac trang mang, khong dang cac video va hinh anh c6
noi dung khong chinh théng. Bao vé dir liéu ca nhan, khong dung chung tai
khoan, dit mat khau c6 do phtic tap can thiét, thuong xuyén phai thay ddi mat
khau st dung trén mdy tinh va cac Umg dung ngan hang, zalo, facebook, tai
khoan quan ly cong chure vién chue...

3. Pho cép tri thire vé chuyén d6i so, ky ning so cho can b, gido vién,
nhin vién va nguoi lao dong

- Tb chirc tap huén, bdi dudng cho 100% can bg, cdng chirc, can by quan
1y, gido vién, nhan vién toan truong kién thirc vé chuyén dbi sb, k§ ning sb, cac
nén tang, dich vu sb phuc vu céng viéc; to chirc tap huan, bdi dudng kién thirc
k¥ nang dé can bo quan 1y, gido vién trién khai hiéu qua khung ning luc so.

- T6 chitc cac 16p tap hun truc tiép hodc 1ong ghép ndi dung chuyén ddi



s6 trong cac budi sinh hoat t, nhom chuyén mén. Khuyén khich can bo, gido
vién, nhan vién tu hoc qua cac khoa hoc online, tai liéu, video hudng dan. Phat
doéng phong trao mdi ca nhan c6 sang kién, thu thuit hodc k¥ ning s6 méi déu
chia sé cho dong nghiép.

- Huéng dan sir dung cac phan mém, tng dung quan 1y gido duc (quan 1y
tré, quan 1y chiam séc nuodi dudng, phd cp gido duc xdéa mu chir, hd so can bo,
cong tac tuyén sinh, bao cdo truc tuyén...). K§ ning sir dung céac thiét bi cong
nghé: may tinh, bang tuwong tac, hé théng mang ndi bo, may in...cac cong cu van
phong sé nhu word, excel, powerpoint, google Workspace, phan mém ké toan,
phan mém quan 1y tai san...).

- Huéng dan sir dung cac phan mém, tng dung thiét ké bai giang dién ti,
xay dung hoc liéu s6 (powerpoint, canva, phin mém tao video, kho bai giang
s6...).Ung dung cong nghé thong tin trong t6 chirc hoat dong gido duc: trinh
chiéu, ké chuyén bang hinh anh dong, day hoc qua video, 16p hoc truc tuyén. K§
nang khai thac tai nguyén gido duc mo, tim kiém va sir dung ngudn hoc liéu sb
an toan, ph hop vdi tré mam non.

- K§¥ ning sd phuc vu cong tac quan 1y va hanh chinh: Quan Iy van ban, hd
50, cong viéc trén moi truong sb (thu dién tir, chir ky sd, phan mém quan 1y vin
ban diéu hanh); k¥ nang tham gia cac cudc hop, hdi thao tryc tuyén, chia sé tai
liu qua nén tang s6; st dung cac hé thdng bao cdo, co so dit liéu nganh gido duyc.

4. Phat trién dir liéu sb

- Khai thac c¢6 hiéu qua cac phan mém phuc vu cong tic quan ly, giang
day, cac hoat dong chim soc nudi dudng tré: hé thdng quan 1y vin ban, hd so
hanh chinh dién tir, s6 hoéa cac loai sd sach, bdo céo dinh ky, tich hop dir liéu
quan 1y tai chinh, tai san, co s¢ vat chét, thiét bi, d6 dung day hoc. Quan 1y dir
liéu vé an udng, dinh dudng, khau phan, can do, theo ddi bénh tat va tinh trang
dinh dudng cua tré. Phat trién kho bai giang dién tu, video, hinh anh, tai liéu $6
phuc vu hoat dong cham soc gido duc tré. Phat trién kénh dir liéu sb vé truyén
thong: website, cong thong tin dién tir, ban tin dién tir ciia truong.

- Cap nhat ddy du, chinh xac, kip thoi, dong nhét cac thong tin trén hé
thdng co s¢ dir liéu nganh gido duc, hé thdng thong tin phéd cap gido duc x6a mu
chir va cac hé thong thong tin khac cia Bo GDDT, S¢ GDPT, két ndi véi cac co
s& dir liéu nganh ctia B GDDT va céac hé théng khac nhim nang cao tién ich va
hiéu qua cho cong tac quan ly gido duc.

- Thyc hién nghiém tac ché do bao cao théng ké gido duc dinh ky ddi véi
gido duc mam non.



5. Chinh quyén so, Kinh té s, Xa hdi so

- Trién khai D& 4n 06 va cai cach hanh chinh: S6 héa hd so, thi tuc hanh
chinh ctia nha truong; thuc hién cac dich vu cong truc tuyén nhu: diang ky tuyén
sinh, xac nhan hd so, bao céo truc tuyén. ..

- Str dung hé théng quan 1y van ban va diéu hanh, thu dién tir, cong thong tin
dién tir dé xur Iy cong vi¢c nhanh chong, chinh xac, tiét kiém thoi gian, chi phi.
Quan 1y hd so, sb sach gido duc trén nén tang sb, giam ganh ning cho gido vién.

- Tich hop dir li¢u nha truong voi co s dit li¢u nganh gido duc va chinh
quyén dia phuong.

- Trién khai va thuc hién t6t 100% céc khoan thu dich vu gido duc qua
chuyén khoan, vi dién tir, ma QR...

- Ung dung phan mém ké toan, quan 1y tai san, chi tiéu dién tir.

- Xay dung kho hoc li¢u s6, sO hoa bai giang, hinh anh, video hoat dong
dé phuc vu cham séc, gido duc tré.

- Két ndi gia dinh- nha trudng trén nén tang sd: Dung cac tng dung dé
thong béo, trao d6i véi phu huynh.

- Nang cao ning luc s6 cho can bd, gido vién, nhan vién va phu huynh: T6
chuc tap huan k¥ nang s6; bdi dudng kién thirc vé an toan thong tin, ing X van
minh trén méi trudng mang. Khuyén khich phu huynh tham gia cac dich vu
cong truc tuyén, thanh toan dién tu.

6. Nang cao nhén thirc, tuyén truyén, truyén thong va cac giai phap
khac day manh chuyén d6i s6, dam bio an toan thong tin

- Nang cao nhén thirc cho can b, gido vién, nhan vién thong qua td chirc
cac budi tap huan, hdi thao, chuyén dé vé chuyén doi sb trong gido duc mam
non, giap do1 ngii hiéu rd vai tro, loi ich va trach nhiém cua minh trong viéc
trién khai chuyén d6i s6 va bao dam an toan thong tin, xac dinh chuyén do6i s6
khong chi 13 nhiém vu cong nghé ma con 1a d6i méi phuong thirc quan 1y, cham
soc gido duc tré.

- Béi v6i cha me tré va cong dong: Tuyén truyén vé loi ich cta thanh toan
khong dung tién mat, cac (mg dung két ndi gia dinh va nha truong. Tao niém tin
va su déng thuan ctia phu huynh trong viéc str dung dir li¢u s6 va dich vu sd cta
nha truong. Phat huy vai trd phdi hop cua chinh quyén dia phuong, doan thé, to
chtrc xa hoi trong hd trg co sé gido duc thuc hién chuyén ddi sd.

- Tuyén truyén vé chuyén doi sd qua cac kénh truyén thong trong trudng:
bang tin, website, nhom lién lac truc tuyén v61 phu huynh. N§i dung tuyén
truyén: cac vin ban, cac chinh sach, chi truong vé chuyén doi s6 ciia Pang, Nha



nuoc, nganh Gido duc.

- Thuong xuyén cap nhat kién thirc méi vé cong nghé, an toan thong tin
cho can bo, gido vién, nhin vién. Phat trién d6i ngii nong cot hd trg dong nghiép
trong khai thac phan mém, (mg dung s6. Tich cuc ng dung coéng nghé trong
quan ly, cham s6c nuoi dudng va gido duc tré.

- Xay dung quy ché bao mat thong tin trong nha truong, phan quyén truy
cap, sao luu dir li€u dinh ky, thuc hién backup dir li¢u trén hé théng may chu
hoic luu trir ddm mAy an toan, bdi dudng kién thirc an toan thong tin, két ndi véi
nganh gido duc, cong an dia phuong dé duoc hd tro khi ¢6 sy ¢d an ninh mang.

- Trién khai céc hoat dong hudng tmg Ngay Chuyén doi s Qudc gia vao
ngay 10 thang 10 va phong trao “Binh din hoc vu s6”

IV. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

Chi tiét theo phu luc 1 va phu luc 2 dinh kem

V. KINH PHi THU'C HIEN

- Ngan sach nha nuée chi cho hoat dong chuyén d6i sb.

- Huy ddng cac ngudn lyc dau tu hop phap nha truong, cong dong va cac
ngué)n luc khac dé thuc hién chuyén ddi sb.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban lanh dao nha truwong

- Xay dung ké hoach chuyén d6i s6 ctia nha trudng bam sat yéu cau, muc
tiéu chuyén d6i s6 cia nganh, phu hop véi tinh hinh cta don vi, cta dia phuong.

- Thyc hién t6t viéc tuyén truyén, thay doi nhan thic cho ddi ngii can bo,
gido vién, nhan vién vé nhiém vu chuyén ddi sd trong gido duc dao tao, thich
g voi sy phat trién s6 cua xa hoi.

- Bao cao thuong xuyén, dinh ky, dot xuét vé cép xa vé viéc thyuc hién ké
hoach, cac khé khan, vudng méc anh huong dén tién do, chat lugng trién thue
hién ké hoach cta nha trudng.

2. Can b, gido vién, nhan vién nha truong

- Nghiém tac thuc hién nhiém vu chuyén ddi sb tai truong, 16p hoc, td
chuyén mén theo ké hoach.

- Thyc hién tot viéc tuyén truyén, thay ddi nhan thirc ctia cha me tré vé
nhiém vu chuyén dbi sd trong gido duc dao tao, thich ing véi su phat trién sd
cua xa hoi.

- Kiém tra, giam sat can bo, vién chirc; tham gia cac 16p tdp hun boi
dudng chuyén dbi s, tng dung cong nghé trong chuyén doi sb.

- Xay dung chuyén muyc “Chuyén dbi s6” trén cong thong tin dién tir ciia



nha trudng dé hudng dan, tuyén truyén vé cac ndi dung chuyén doi so.

- Trién khai str dung thu chi khong dung tién mat.

Trén day 13 ké hoach chuyén d6i sé nim hoc 2025-2026 ciia trudng mam
non Nhan Chinh. Céac déng chi can b9, giao vién, nhan vién can ctr vao diéu kién
thuc t& dé thuc hién nghiém tac ké hoach.

Noi nhn: PHO HIEU TRUONG
- UBDN xa (d¢ b/c); PHU TRACH TRUONG
- CB,GV,NV nha trudng (d& t/h); -

-Luu VT.

Cao Thi Thao
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